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1. TUJUAN PROSEDUR
Kegiatan meneliti merupakan salah satu kewajiban dosen dalam melaksanakan Tri
Dharma perguruan tinggi. Melalui penelitian, banyak hasil dan dampak yang dapat
dimanfaatkan untuk mengembangkan ilmu pengetahuan, teknologi, dan seni, termasuk
mengembangkan dunia pendidikan. Kewajiban lain seorang dosen adalah melaksanakan
pengajaran di dalam kelas untuk menyampaikan materi-materi pelajaran dan
meningkatkan pengetahuan mahasiswa terhadap perkembangan keilmuan

Prosedur Operasional Standar ini bertujuan untuk :

a. menjadi panduan pembuatan Kerangka Rencana Strategis Penelitian yang akan
dilaksanakan di lingkungan Lembaga Penelitian Universitas Buddhi Dharma,

b. mendorong dosen/peneliti melakukan penelitian secara intensif pada bidang
kepakarannya, meningkatkan kemampuan meneliti dosen-dosen di UBD, dan

c. meningkatkan mutu penelitian dan publikasi di UBD supaya sejajar dengan kualitas
internasional

2. RUANG LINGKUP

a. Prosedur Operasional Standar ini berlaku untuk semua skema penelitian dengan dana
internal yang dikelola oleh Lembaga Penelitian Universitas Buddhi Dharma.

b. Prosedur ini berlaku untuk pengajuan dana proposal penelitian dosen.

c. Pengelolaan kegiatan penelitian, dimaksudkan sebagai kegiatan penyelenggaraan
program dan administrasi penelitian yang dananya bersumber dari UBD

d. Tata aliran kerja merupakan suatu mekanisme atau prosedur kerja yang berkaitan
dengan pelaksanaan administrasi kegiatan penelitian

3. DEFINISI ISTILAH
Penelitian adalah kegiatan yang dilakukan menurut kaidah dan metode ilmiah secara
sistematis untuk memperoleh informasi, data, dan keterangan yang berkaitan dengan
pemahaman dan pembuktian kebenaran atau ketidakbenaran suatu asumsi dan/atau
hipotesis di bidang ilmu pengetahuan dan teknologi serta menarik kesimpulan ilmiah bagi
keperluan kemajuan ilmu pengetahuan, teknologi dan seni.
Proposal adalah gambaran atau deskripsi tentang suatu rencana kegiatan secara lengkap,
jelas, singkat, dan mudah dimengerti sebagai bahan pertimbangan bagi pihak yang
memberikan persetujuan atas kegiatan yang diusulkan.
Proposal Penelitian ialah usulan yang berisi rencana kegiatan penelitian yang disajikan
secara tertulis untuk memperoleh persetujuan dari pihak yang berwewenang. Pihak yang
berwewenang di sini dapat saja seperti lembaga/ instansi yang akan mensponsori atau
membiayai penelitian tersebut, tempat atau sasaran penelitian, dan lembaga/ instansi yang
meminta dilakukannya penelitian



4. PROSEDUR

Pada dasarnya semua dosen UBD berhak mengajukan dana untuk kegiatan penelitian,
secara umum aturan dalam Pengusulan Proposal Penelitian adalah :

a.

Ketua Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (LP3M) bertanggung jawab
atas pelaksanaan pelayanan dan tersedianya sumber daya untuk terjaminnya
pemberian insentif untuk penelitian dan pengabdian masyarakat.

Dekan bertanggung jawab atas rekomendasi yang diberikan untuk penelitian dan
pengabdian masyarakat dosen.

Ketua Prodi bertanggung jawab atas kebenaran data dan rekomendasi yang diberikan
untuk penelitian dan pengabdian masyarakat dosen.

Dosen bertanggung jawab atas substansi dan mutu karya ilmiah yang bebas dari
plagiat.

Wakil Rektor Il dan LP3M saling berkoordinasi atas kelancaran proses pemberian
insentif kepada dosen.

Secara khusus :

a.

K.
l.

m.

Ketua Lembaga Penelitian mengeluarkan informasi atas penerimaan proposal
penelitian yang mencakup jadwal pengajuan proposal kepada peneliti melalui Dekan,
atau Kaprodi;

Ketua Program Studi menjadwalkan pertemuan untuk berkordinasi dengan
peneliti/dosen tentang pengajuan usulan penelitian sesuai bidang keilmuan dan
keberimbangan staf peneliti/dosen.

Ketua Peneliti mengajukan proposal penelitian yang ditulis sesuai dengan format
proposal penelitian kepada kaprodi untuk diajukan ke dekan;

Dekan mengkaji dan menandatangani proposal penelitian;

Ketua Lembaga Penelitian menerima seluruh proposal yang masuk dan telah disahkan
oleh Dekan dan membuat formulir persetujuan peneliti dan judul penelitian yang
diajukan oleh fakultas;

Lembaga Penelitian Universitas Buddhi Dharma memeriksa semua kelengkapan
pengajuan proposal penelitian sesuai dengan prosedur yang sudah ditetapkan ini;
Lembaga Penelitian menentukan 2 (dua) orang reviewer internal. Reviewer Internal
memeriksa kelayakan proposal untuk didanai;

Ketua Lembaga Penelitian menetapkan proposal penelitian yang didanai oleh UBD
Lembaga Penelitian membuatkan Surat Perjanjian Pelaksanaan Kegiatan Penelitian
yang akan ditandatangani oleh Ketua Lembaga Penelitian dan Ketua Peneliti;

Ketua Lembaga Penelitian mengadakan pertemuan dengan semua Ketua Peneliti yang
disetujui proposalnya, sekaligus penandatanganan Surat Perjanjian Pelaksanaan
Kegiatan Penelitian;

Lembaga Penelitian membuat rekapitulasi semua proposal penelitian.

LP3M mengadakan monev terhadap pelaksanaan penelitian

Laporan hasil penelitian disahkan oleh Peneliti, Dekan dan Ketua LP3M
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